Fundusze 6 ;. : .
E Europejskie LJ ( Unia Europejska

Ur‘w\wersvt@t Grono Targowe Europejski Fundusz Spoteczny
o Kielce

Wiedza Edukacja Rozwdj

UMOWA TROJSTRONNA nr GTK/POWER/2018/32
O ORGANIZACIJE STAZU
Zawarta dnia 12.06.2018r. w Kielcach pomiedzy

Izba Gospodarcza ,,Grono Targowe Kielce” z siedzibg przy ulicy Zaktadowej 1, 25- 672
Kielce, NIP: 959-18-24-179 reprezentowang przez

Mirostaw Hejduk — Prezes Zarzadu

zwang w tresci umowy Partnerem Projektu

a
Consalnet Sp. z o.0.
(nazwa podmiotu)
ul. Rocha Kowalskiego 5/16
25-982 Kielce
(adres)

reprezentowanym przez

Jan Liczyrzepa — Prezes Zarzadu

zwanym w tresci umowy ,,Realizatorem Stazu”

i
Jadwiga Kostonska
(imi¢ 1 nazwisko studenta/studentki)

Jeziorko Kapitulne 33
37-300 Bagniska
(adres)

zwanym(3) w tresci umowy ,,Stazysta/-tka”.

§1
1. Realizator Stazu zobowigzuje si¢ do przyjecia na staz, przez co rozumie si¢ nabywanie
umieje¢tnosci praktycznych do wykonania pracy przez wykonywanie zadan w miejscu
odbywania stazu bez nawigzania stosunku pracy z Realizatorem Stazu. Zawarcie niniejszej
umowy nie stanowi zawarcia umowy o prace¢ pomiedzy Stazysta/-tkg a Realizatorem Stazu.
2.Realizator stazu nie ma obowigzku zatrudnienia Stazysty/-tki w trakcie trwania stazu
oraz po jego zakonczeniu.
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3. Staz jest organizowany w ramach projektu prowadzonego przez Organizatora Stazu
w partnerstwie z Partnerem Projektu pt. ,,Wysokiej jakosci staze droga do zatrudnienia”
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020 wspotfinansowany
ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ III
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie
wWyzszym.

4.Staz bedzie trwal 3 miesigce (petne miesigce np. od 08.06.2018r. do 08.09.2018r.) w
przedziale czasowym od 18.06.2018r. do 18.09.2018r.

5.Czas przebywania Stazysty/-tki w zaktadzie Realizatora Stazu wynosi 120 godzin
miesigcznie.

6.Realizator Stazu wyznacza Stazyscie/-tce opiekuna. Opiekun Stazu jest zobowigzany
do udzielania StazyScie/-tce wskazowek 1 pomocy w wypelnianiu powierzonych zadan
oraz poswiadczenia wlasnym podpisem prawdziwos$ci informacji zawartych w Dzienniku
Stazu (wz6r Dziennika Stazu stanowi zatgcznik nr 1 do umowy).

7.Realizator Stazu otrzyma $rodki finansowe na wyptacenie dodatku do wynagrodzenia za
opiek¢ nad Stazysta/-tkag przez Opiekuna Stazu w wysokosci nie przekraczajacej 100%
przecigtnego miesiecznego wynagrodzenia zgodnie z aktualnym obwieszczeniem Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego w sprawie przecig¢tnego miesi¢cznego wynagrodzenia w
sektorze przedsigbiorstw — stawka obowiazuje w wypadku wykonywania w wymiarze 168
godzin w miesigcu czynnos$ci zwigzanych z opieka nad co najmniej 10 stazystami
realizujagcymi obowigzki stazowe w takim samym wymiarze godzinowym. W pozostatych
przypadkach wysokos¢ wynagrodzenia nalicza si¢ proporcjonalnie do liczby godzin stazu
zrealizowanego przez studentow oraz liczby samych stazystow. W przypadku stazu
trwajgcego 120 godzin w miesigcu dodatek dla Opiekuna Stazu wynosi¢ bedzie 1,93 PLN
brutto wraz z pochodnymi (jesli wystepuja) za godzing opieki nad Stazysta/-tkg (stan na rok
2018).

§2
1.Realizator Stazu jest zobowigzany do:
1) zapewnienia Stazyscie/-tce odpowiednich warunkéw do odbywania stazu;
2) zaznajomienia Stazysty/-tki z jego/jej obowigzkami i uprawnieniami;
3) przeszkolenia Stazysty/-tki w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy (szkolnie wstepne
na stanowisku pracy), przepisOw przeciwpozarowych oraz zapoznania go z obowigzujagcym
regulaminem pracy;
4) prowadzenia listy obecnosci Stazysty/-tki stanowiacej integralng cze¢$¢ Dziennika Stazu na
wzorze przekazanym przez Partnera Projektu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy;
5) umozliwienia Stazyscie/-stce zgloszenia si¢ do Partnera Projektu, w szczeg6lnosci celem
przediozenia do wgladu dziennika zaje¢ lub sktadania wyjasnien dotyczacych realizacji
programu stazu;
6) potwierdzenia prawidlowosci informacji zawartych w Dzienniku Stazu z przebiegu stazu,
zawierajacym informacj¢ o zadaniach realizowanych przez Stazyst¢/-tke oraz kwalifikacjach
i umiejetnosciach zawodowych pozyskanych w trackie odbywania stazu (podpis Opiekuna
Stazu);
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7) wydatkowanie otrzymanych $rodkéw finansowych zgodnie z ich przeznaczeniem
tj. na wyptacanie dodatku do wynagrodzenia Opiekuna Stazu;
8) wystawienia na Partnera Projektu i1 dostarczenia do niego faktury, rachunku lub innego
dokumentu ksiegowego o roéwnowaznej wartosci dowodowej, stanowigcego podstawe do
wyplaty srodkéw finansowych w terminie do 2 tygodni po zakonczeniu stazu calo§ciowo za
caty jego okres. Dokument powinien wskazywac za jakiego stazyste zostat wystawiony. Brak
dostarczenia dokumentu do Partnera Projektu we wskazanym terminie jest uznawany za
rezygnacje z refundacji tegoz dodatku.
9) Realizator Stazu bedzie kierowat Stazyste/-tk¢ na badania lekarskie przed rozpoczeciem
stazu.

§3
1.Partner Projektu zobowiazuje si¢ do:
1) reprezentowania interesOw Stazysty/-tki;
2) wyptacenie Realizatorowi Stazu srodkéw finansowych za opieke nad Stazysta/-tkg zgodnie
z zapisami § 1 pkt. 7 pod warunkiem dostarczenia do Partnera Projektu dokumentu w terminie
wskazanym w § 2 pkt. 9.
3) Przekazania Realizatorowi Stazu Regulaminu stazy.

§4
1.Partner Projektu moze samodzielnie, na wniosek Realizatora Stazu lub Organizatora Stazu
rozwigzac niniejszg umowa o zorganizowanie stazu w szczeg6olnosci w przypadku:
1) nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci wigcej niz jednego dnia odbywania stazu;
2) naruszenia podstawowych obowigzkéw okreslonych w regulaminie pracy, w szczegdlnosci
stawienia si¢ na odbywanie stazu w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu, narkotykow
lub s$rodkéw psychotropowych lub spozywania w miejscu stazu alkoholu, narkotykéw
lub srodkéw psychotropowych;
3) wystgpienia innych przypadkow losowych, ktore rozpatrywane bgda indywidualnie.

§5
1.Partner Projektu zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania kontroli w zakresie objetym
niniejszg umowa szczegllnie zas w zakresie:
1) prawidlowosci 1 rzetelnoSci prowadzenia ewidencji czasu przepracowanego przez
Stazyste/-tke;
2) wydatkowania otrzymanych srodkéw finansowych na opiek¢ nad Stazysta/-tka.

§6
1.Stazysta/-tka zobowiazuje si¢ do:
1) dostarczenia do Biura Projektu (UJK, Swietokrzyska 21, CPiB pok. 2.24 — II pietro)
Dziennika Stazu wraz z uzupelniong i podpisang miesi¢czng lista obecnosci do 5 dni po
kazdym miesigcu odbytego stazu we wskazanych terminach dyzuréw Biura Projektu.
2) przestrzegania ustalonych zasad stazu, w tym ustalonego czasu pracy tj. 120h/miesiac oraz
starannego wykonywania powierzonych obowigzkow;
3) przestrzegania wewnetrznych regulamindéw obowigzujacych u Realizatora Stazu oraz
ustalonego porzadku pracy;
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4) przestrzegania przepisOw oraz zasad bhp, a takze przepisOw przeciwpozarowych;

5) zachowania tajemnicy informacji udost¢pnianych w czasie odbywania stazu
ze szczegblnym naciskiem na ochrone danych osobowych pracownikow 1 klientow
Realizatora Stazu;

6) przestrzegania Regulaminu Stazu;

7) niezwlocznego powiadomienia Partnera Projektu o zmianie danych personalnych i/lub
adresu zameldowania oraz wszelkich wydarzeniach majacych wptyw na odbywany przez
niego/nig staz;

8) pokrycia kosztéw Realizatora Stazu wynikajacych ze zobowigzania Partnera Projektu
w przypadku nieuzasadnionej rezygnacji ze stazu.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa ma zastosowanie Ustawa z dnia 23 kwietnia
1964- Kodeksu cywilnego (Dz. U. Nr 16, poz.93 z p6zn. zm.).

§8

Realizacje umowy powierza si¢ Partnerowi Projektu.

§9
Spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy podlegaja rozpatrzeniu przez Sad
Powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Partnera Projektu.

§10
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 11
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze Stron.

Bozena Hetman - Prezes Jadwiga Kostonska Jan Liczyrzepa - Prezes
Partner Projektu Stazysta/-tka Realizator Stazu
POWER Wysokiej jakosci staze drogq do zatrudnienia
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Zatgcznik nr 1 do Umowy

Dziennik Stazu

do umowy tréjstronnej nr GTK/POWER/2018/32 o organizacje stazu

Imie i nazwisko Stazysty: Jadwiga Kostonska

Nazwa Readlizatora stazu: Consalnet Sp. z o.0.
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Program stazu

Imie i nazwisko Stazysty: Jadwiga Kostonska

Nazwa Readlizatora stazu: Consalnet Sp. z o.0.

Adres Realizatora stazu: ul. Zwirka i Muchomorka 2, 25-937 Kielce

Okres realizaciji stazu: od 18.06.2018r.do 18.09.2018r.

Liczba godzin do przepracowania przez stazyste:

- w ciggu miesigca 120

- przez caty program: 360

Cele edukacyjne:

- zapoznanie stazystki ze strukturg organizacyjnqg jednostki

- praktyczne przygotowanie stazysty do pracy zawodowej, diagnozy dylematéw

zawodowych i ich rozstrzyganie
- rozwoj umiejetnosci interpersonalnych utatwiajgcych prace zawodowq

Tresci edukacyjne:
- schemat obiegu dokumentéw

- obstuga sprzetu biurowego, pakietu biurowego i systemu

- angazowanie stazysty do pracy przy biezqcych zadaniach realizowanych przez jednostke
Zakres obowiqzkow:
- przygotowywanie dokumentdéw do rozliczen

- udzielanie informacji klientom

- wprowadzanie danych do systemu

Marcin Walczak - Kierownik Marek Borowski
Podpis Organizatora Stazu Podpis Realizatora Stazu
POWER Wysokiej jakosci staze drogq do zatrudnienia
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Proces adaptaciji stazysty

Imie i nazwisko Stazysty: Jadwiga Kostonska

Nazwa Readlizatora stazu: Consalnet Sp. z o.0.

Opiekun stazu: Marek Borowski

Stanowisko w ramach stazu: pracownik biurowy
Stazysta zostanie zapoznany przez Opiekuna stazu z *:

x ogolnymi informacje na temat realizatora stazu

x zasadami komunikaciji i obiegu dokumentéow

x zasadami raportowania postepu prac

o wspotpracownikami

x wewnetrznymi regulaminami
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* zaznaczyé wiasciwe

Marek Borowski
Podpis Realizatora Stazu
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LISTA OBECNOSCI STAZYSTY/-TKI:
imie i nazwisko Jadwiga Kostonska

ZA MIESIAC od 18.06.2018r. do 17.07.2018r.
Nr umowy o organizacje stazu GTK/POWER/2018/32

Ce

Grono Targowe
Kielce

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Data Dzien tyg. Godziny(od-do) | Suma godzin Podpis Stazysty/-tki
18.06.2018 poniedziatek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
19.06.2018 wtorek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
20.06.2018 sroda 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
21.06.2018 czwartek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
22.06.2018 piatek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
25.06.2018 poniedziatek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
26.06.2018 wtorek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
27.06.2018 sroda 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
28.06.2018 czwartek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
29.06.2018 piatek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
02.07.2018 poniedziatek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
03.07.2018 wtorek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
04.07.2018 sroda 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
05.07.2018 czwartek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
06.07.2018 piatek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
09.07.2018 poniedziatek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
10.07.2018 wtorek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
11.07.2018 sroda 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
12.07.2018 czwartek 8:00-14:00 6 Jadwiga Kostonska
13.07.2018 piatek 8:00-12:00 4 Jadwiga Kostonska
16.07.2018 poniedziatek 10:00-12:00 2 Jadwiga Kostonska

iy ~
i e )
o
7
—
Suma: 120

(pieczatka i podpis Opiekuna stazu)

(podpis przedstawiciela Partnera Projektu)

POWER
2014-2020
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LISTA OBECNOSCI STAZYSTY/-TKI:
imie i nazwisko Jadwiga Kostonska

ZA MIESIAC od 18.07.2018r. do 17.08.2018r.
Nr umowy o organizacje stazu GTK/POWER/2018/32

Ce

Grono Targowe
Kielce

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Data Dzien tyg. Godziny(od-do) | Suma godzin Podpis Stazysty/-tki
18.07.2018 sroda 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
19.07.2018 czwartek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
20.07.2018 piatek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
23.07.2018 poniedziatek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
24.07.2018 wtorek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
25.07.2018 sroda 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
26.07.2018 czwartek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
27.07.2018 piatek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
30.07.2018 poniedziatek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
31.07.2018 wtorek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
01.08.2018 sroda 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
02.08.2018 czwartek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
03.08.2018 piatek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
06.08.2018 poniedziatek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
07.08.2018 wtorek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska

/

AN

/

Suma:

120

(pieczatka i podpis Opiekuna stazu) (podpis przedstawiciela Partnera Projektu)
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LISTA OBECNOSCI STAZYSTY/-TKI:
imie i nazwisko Jadwiga Kostonska

ZA MIESIAC od 18.08.2018r. do 18.09.2018r.
Nr umowy o organizacje stazu GTK/POWER/2018/32

Ce

Grono Targowe
Kielce

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Data Dzien tyg. Godziny(od-do) | Suma godzin Podpis Stazysty/-tki
30.08.2018 czwartek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
31.08.2018 piatek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
03.09.2018 poniedziatek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
04.09.2018 wtorek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
05.09.2018 sroda 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
06.09.2018 czwartek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
07.09.2018 piatek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
10.09.2018 poniedziatek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
11.09.2018 wtorek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
12.09.2018 sroda 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
13.09.2018 czwartek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
14.09.2018 piatek 8:00-16:00 8 Jadwiga Kostonska
17.09.2018 poniedziatek 8:00-20:00 12 Jadwiga Kostonska
18.09.2018 wtorek 8:00-20:00 12 Jadwiga Kostonska

AN

A

T

Suma:

120

(pieczatka i podpis Opiekuna stazu)

(podpis przedstawiciela Partnera Projektu)

POWER
2014-2020
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Potwierdzenie realizacji stazu

Imie i nazwisko Stazysty/-tki : Jadwiga Kostonska

Nazwa Readlizatora stazu: Consalnet Sp. z o0.0.

Adres Realizatora stazu: ul. Zwirka i Muchomorka 2, 25-937 Kielce
Okres realizaciji stazu: od 18.06.2018r.do 18.09.2018r.

Osiggniete cele i tresci edukacyjne:

- zapoznanie sie ze strukturg organizacyjng jednostki

- praktyczne przygotowanie do pracy zawodowej

- rozwoj umiejetnosci interpersonalnych utatwiajgcych prace zawodowq
Zadania realizowane w trakcie stazu:
- przygotowanie dokumentaciji niezbednej do rozliczen

- udzielanie informacji klientom

- wprowadzanie danych do systemu

Opinia opiekuna (nieobowigzkowe):

Marek Borowski
/podpis Opiekuna Stazu/

POWER Wysokiej jakosci staze drogq do zatrudnienia
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Ocena stazu

Imie i nazwisko Stazysty/-tki : Jadwiga Kostonska

Nazwa Readlizatora stazu: Consalnet Sp. z o0.0.

Adres Realizatora stazu: ul. Zwirka i Muchomorka 2, 25-937 Kielce
Okres realizaciji stazu: od 18.06.2018r.do 18.09.2018r.

Czy jest Pani / Pan zadowolona/-y ze stazu (1 - bardzo niezadowolona / -y;
10 - bardzo zadowolona / -y; prosimy zakresli¢ prawidliowe)

Uwagi (nieobowiqgzkowe):

Jadwiga Kostonska
podpis Stazysty/-tki

POWER Wysokiej jakosci staze drogq do zatrudnienia
2014-2020



